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實習計畫說明 

大三生適用 



一、實習工作地點： 
         高雄南成分校：鳳山區南正一路76號 
         高雄新甲分校：鳳山區新富路146號 
         高雄鳳翔分校：鳳山區鳳育路108號 

三、艾薇教育機構綜合考量登記同學人數及條件，於2022年6月初公佈實習錄 
         取名單，錄取名額暫定每項職務二至三人，視成績得不足額錄取。 

二、有意參加實習計畫之同學，可於2022/04/27(三)下午1點半~2點半至英美文化     
         教室(D204)說明會了解。 
         不能配合時間參加之同學可前至https://forms.gle/QnwhpN63odhye4pT7 Google表 
         單填寫報名。 
         如有任何問題也可以連絡艾薇教育機構人資經理 Vitor邱煜勝 (Line ID: sevenzac) 

申請及錄用 

四、實體面談定於2022/04/27(三)下午2點半~3點半至英美文化教室(D204) 。不可配合 
         實體面談之同學，艾薇教育機構將另外於5月安排線上面談，面談日期另行通知。 

五、實習期滿2個月將針對平日表現進行考核，未達考核標準者不予留任。 

艾薇教育機構
線上GOOGLE 
表單申請 
 

 



實習職務相關 

大三生適用 



Finance company 

實習職務一 實習職務三 實習職務二 

美語教師 
 
薪待$31000 

行政櫃台 
 
薪待$27000 

課輔教師 
 
薪待$29000 
 

實習期間：2022年7月1日至2023年6月30日        *本實習計劃可納入學習學分 



實習職務(一) 
 

美語教師 

職務說明： 

1.依照教學目標、課程範圍、填寫教案並授課英文內容。 

 
2.準備課程教材、課程資料以及課後作業等。 

 
3.依據教學目標授課，並評估學生學習狀況以調整授課進度。 

 
4.批改作業及測驗輔導及補課。 

 
5.與外師溝通配合教學。 

 
6.與家長溝通、建立良好信任度。 

 
7.班內行政協助及招生協助。 

 
8.傾聽孩子的心聲並給予關懷鼓勵。 

 

※TOEIC-700分以上 

1. 對教育有理想和熱情 

2. 對語言學習或教學有興趣 

3. 樂於接觸新事物及各項體驗 

4. 對人對事有正向樂觀態度 

5. 喜歡玩創意 

 



實習職務一：美語教師 

在職訓練課程 

• 教案編寫與教學演練 
• 創意教具運用設計 
• 遊戲式文法教學 
• 班級管理與親師溝通實務 
• 美語發音調整 
• 情境式聽力與口說教學 
• 美語成果發表 
• 美語活動企劃操作 
• 利用多媒體技巧教學 
• 利用社群媒體經營管理班級 

 
 
 
 

預期實習成效 

• 能夠從教學規劃程序中
清楚設計教學教案 

• 提升教學能力及技巧 

• 瞭解多元教學方式 

• 提升親師溝通能力，助
於職場人際客務接觸 

• 獨立完成美語活動企劃 

 

 



實習職務(二) 
 

課輔教師 

職務說明： 

1.協助孩童完成當天功課，並注意寫字的工整。 

2.指導國小學生課業，如：幫孩童複習國語、數學、自然。 

3.輔導學生行為，校正不良生活習慣、衛生習慣。 

4.調解孩童間的爭吵，並協助孩童建立良好的人際關係。 

5.傾聽孩子的心聲並給予關懷鼓勵。 

6.與家長溝通、建立良好信任度。 

7.班內行政協助及招生協助。 

 

 

 

1.對國小課業輔導有興趣者 

2.國中小在校成績中上者 

3.對於數學解題有興趣 

4.配合度高，認真負責 

 



實習職務二：課輔教師 

在職訓練課程 

• 教案編寫與教學演練 

• 班級管理與親師溝通實務 

• 引導式寫作教學 

• 教學演示 

• 作業檢查技巧及引導 

• 孩童心理學 

 

 

 

預期實習成效 

• 能夠從教學規劃程序中清楚
設計過程與提升教學品質 

• 提升親師溝通能力，助於職
場人際客務接觸 

• 協助孩童建立良好行為規範 

 



實習職務(三) 
 

行政櫃檯 

職務說明： 

 
1.廣告文宣招生行銷：社群軟體應用。 

 
2.活動企劃主辦策畫：年度活動參與協同。 

 
3.協助客服接待推班：櫃台結帳客服、招生行銷。 

 
4.文教課程教案協助：教學專案參與協助。 

 

 

1. 美語基礎會話溝通能力 

2. 樂於接觸新事物及各項體驗 

3. 對人對事有正向樂觀態度 

4. 談吐大方、善協調溝通 

5. 思想正向、抗壓力強 

6. 善用或願意學習電腦工作軟體 
 



實習職務三：行政櫃檯 

在職訓練課程 

• 臨櫃狀況處理 

• 商業文書處理實戰 

• 商業平台行銷實戰 

• 基礎會計帳務操作 

• 親師客服溝通實務 

• 活動企劃操作 

 

預期實習成效 

• 孰悉office文書處理商務有效運用 

• 能夠涉獵商務平台(LINE、FB等)
提升行銷能力 

• 提升危機處理與溝通能力 

• 接觸會計實務提升對財會認知 

• 年度活動專案企劃提升自我價值 



徵才計畫說明 

大四畢業生適用 



一、工作地點： 
         高雄南成校：鳳山區南正一路76號 
         高雄新甲校：鳳山區新富路146號 
         高雄鳳翔校：鳳山區鳳育路108號 

三、艾薇教育機構綜合考量登記同學人數及條件，於2022年6月初公佈錄取名單， 
          錄取名額暫定每項職務二至三人，視成績得不足額錄取。 

申請及錄用 

四、實體面談定於2022/04/27(三)下午2點半~3點半至英美文化教室(D204) 。不可配合實 
         體面談之同學，艾薇教育機構將另外於5月安排線上面談，面談日期另行通知。 

五、試用期期滿2個月將針對平日表現進行考核，未達考核標準者不予留任。 

二、有意申請徵才計畫之同學，可於2022/04/27(三)下午1點半~2點半至英美文化     
         教室(D204)說明會了解。 
         不能配合時間參加之同學可前至https://forms.gle/QnwhpN63odhye4pT7 Google表 
         單填寫報名。 
         如有任何問題也可以連絡艾薇教育機構人資經理 Vitor邱煜勝 (Line ID: sevenzac) 

艾薇教育機構
線上GOOGLE 
表單申請 
 

 



徵才職務相關 

大四畢業生適用 



Finance company 

徵才職務一 徵才職務三 徵才職務二 

美語教師 
 
薪待 
$31000~55000 
 

行政櫃台 
 
薪待 
$27000~40000 

課輔教師 
 
薪待 
$29000~40000 
 



福利制度 

大四畢業生適用 



『法定』  

 1.勞保／健保／勞退／就保。 2.特別休假。 3.婚假。 4.喪假。  

『獎金』 

 1.年終獎金／年終紅包。 2.端午禮金。 3.中秋禮金。 4.績效獎金。 5.成長獎金。  

 6.提案獎金。  

『禮盒』  

 1.春節禮盒。 2.端午禮盒。 3.中秋禮盒。  

『津貼』  

 1.遠距離油資交通津貼。 2.職場加給。  

『升遷』  

 1.可毛逐自薦，配合升遷藍圖，管道透明，達成相應條件資格者即刻晉升。 

 2.打破傳統補教框架晉升路線，多元層級晉升與轉調，提倡非典型職涯發展。 

『餐敘』 

 1.不定期員工聚餐 2.年終尾牙  



『其他』 

 1.員工親屬課程特別優惠。 

 2.員工自身免費美語課程(外師口說、全民英檢及多益)。 

 3.遲到早退免責額度。  

 4.績效達成予以免費外部舒壓按摩服務。 

 5.招生季與大型活動獎勵。  

『解鎖中』彈性目標獎勵 

 1.月底提供OOOO  

 2.生日OOOO  

 3.國內外旅遊OOVilla 

 4.OOOO資源  

 5.優異員工OOOO 



2022 

THE END 


